Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i
¢lanaka 58. Statuta Osnovne $kole JoZe Horvata Kotoriba Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 5. oZujka 2026. godine donio je

KUCENI RED

I.  OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se ku¢ni red u Osnovnoj $koli JoZe Horvata Kotoriba (u
daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
utvrduju pravila medusobnih odnosa uéenika

utvrduju pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika

utvrduje radno vrijeme

L -

utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
6.  utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima.

Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike.
Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima
(na svakom katu) Skole.



Il.  PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.

U&enici, zaposlenici Skole te druge osobe, uz prethodnu najavu, mogu boraviti u
prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:
pusenje
nosenje oruzja i drugih opasnih predmeta
unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
unosenje i konzumiranje alkohola, energetskih pica i narkotickih sredstava
unosenje tiskovina i medija nepoc¢udnog sadrzaja
igranje igara na srecu
pisanje po zidovima i inventaru skole
bacanje otpadaka izvan za to predvidenih ko3eva

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 7.

Zaposlenici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.

U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.

UEenik je duzan doéi u Skolu najranije 10 minuta prije pogetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 10 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

U&enici ulaze u Skolu na poziv uéitelja.



Clanak 9.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrZavati ¢istima i urednima prostore Skole
dolaziti uredan u Skolu (¢edno odjeven, bez minke i lakiranih noktiju, bez poderanih

hlaca, majica ne smije biti s otiskom neprihvatljiva sadrZaja i mora biti duZine koja
prekriva struk, bez nausnica, ucenici s duzom kosom duzni su je drzati urednom,
pocesljanom i ne smije im prekrivati oci)

nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno

za tu namjenu (garderobni ormarici)
preobudi se u kuéne papuce za razred (bez crnog gumenog potplata), ne patike

- prije poCetka nastave pri¢ekati ucitelja ispred ucionice i nakon ulaska u razred

pripremiti se za rad
- za sportsku dvoranu koristiti posebne patike za dvoranu i sportsku opremu ( kratke

hlacice ili tajice i bijela majica)

Clanak 10.
Stalno mjesto rada ucenika u u€ionici odreduje razrednik te u¢enik moZe svoje mjesto
rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika. Predmetni uditelj moze, zbog bolje
organizacije i u€inkovitosti rada na svom satu premjestiti uenika na drugo radno mjesto, $to

je ucenik duzan udiniti.

Clanak 11.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, najvise 10 minuta, moraju pozvoniti na portafon i
zatraZiti ulazak u $kolu te tiho uci u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje u€enika na nastavu ucitelj je duZan evidentirati.

Clanak 12.
Tijekom nastave ucenici ne smiju ometati rad razgovaranjem, Saptanjem,

dovikivanjem, prepiranjem i sl. , kao ni Setanjem po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 13.
U&enik u Skoli, u njenim unutarnjim i vanjskim prostorima, kako za vrijeme nastave
tako i pod odmorima, ne smije koristiti mobitel, zvucnike ni druge sli¢ne elektronicke

uredaje.



Zabranjuje se svako snimanje i fotografiranje uéenika i uéitelja bez prethodne dozvole

ravnatelja.

U slucaju krienja pravila iz stavka 1. i 2., uditelj je duZan oduzeti uéeniku uredaj koji

roditelj moZe preuzeti kod ravnatelja.

Clanak 14.
Ucenici imaju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali

odmor traje pet minuta, a veliki odmori 15 minuta.

Za vrijeme velikih odmora ucenici odlaze u blagovaonicu na uZinu.

Clanak 15.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva
i pomagala

izvjeScuju struéne suradnike ili ravnateljicu o nenazoénosti predmetnog uéitelja na
nastavi

prijavljuju utiteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne uéenike

izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

nakon zavr3etka sata posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, odtecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uo¢enim
ostecenjima izvjescuju uditelja.

Clanak 16.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom

ucitelju ili razredniku ucitelju.

Clanak 17.
Redare iz ¢lanka 15. ovoga pravilnika odreduje razrednik.

Clanak 18.
Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici.
Prije odlaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrienog objeda ucenik je duZan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée

mjesto.



.  PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 19.
U medusobnim odnosima uéenici:
- trebaju pruZati pomo¢ drugim uéenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim interesima
- duZni su omoguditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge uenike u u¢enju i pra¢enju nastave
- mogu predlagati osnivanje uéenickih udruga
- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadriaja

Clanak 20.
Medusobne sporove uéenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obratunom,
uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.

U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika ili stru¢ne
sluzbe.

IV.  PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 21.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim zaposlenicima Skole.
Ucenici su duZni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u uionicu za vrijeme
nastavnog sata.

Clanak 22.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 23.
UCenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, uéenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho udi i priop¢iti uéitelju razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je do3ao, moZe obaviti uz odobrenje ucitelja.



VI.

Clanak 24.
Zabranjeno je kaZnjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Ucitelj smije za vrijeme nastave uputiti u¢enika stru¢nim suradnicima ili ravnatelju
Skole.

V. RADNO VRUEME

Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 8 do 16 sati.

Clanak 26.
Zaposlenici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 27.
Roditelji mogu razgovarati s utiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 28.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se
isti¢e na ulaznim vratima Skole.

Clanak 30.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA PONASANJA,
DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 31.

Zaposlenici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.



Clanak 32.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju uéitelji prema rasporedu deZurstva, a prema potrebi
i domar.,

U blagovaonici Skole deZuraju ucitelji koji su po rasporedu bili prethodni sat u
odredenom razredu.

Raspored i obveze deZurnih ucitelja po potrebi moZe mijenjati ravnatelj.

Clanak 33.
Ulazak u skolu.
Uéenici ulaze u Skolu na poziv uéitelja.
Roditelji i stranke prije ulaska u $kolu zvone i javljaju se na portafon.

Roditelji se obavezno najavljuju razredniku ili predmetnom uéitelju ili stru¢nom
suradniku.

Clanak 34.
Vodi se evidencija ulazaka roditelja i drugih osoba. Djelatnik koji prima roditelja ili
drugu osobu mora je upisati u knjigu evidencije koja se nalazi u predvorju $kole.

Clanak 35.
Na ulazu u 3kolu na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spa3avanje.

Clanak 36.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na bilo kojoj osnovi.

Clanak 37.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duZzan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga C¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krienjem
zabrane iz stavka 1. ovoga ¢lanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog
¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najbliZoj policijskoj postaji.

Clanak 38.
U slucaju kriznih situacija svi djelatnici i u¢enici $kole duZni su slijediti Protokol o postupaniju
Skole u kriznim situacijama te Plan evakuacije i spadavanja.



(Napomena: ¢l. 38. stupa na snagu s danom dono3enja Protokola o postupanju $kole u
kriznim situacijama)

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39.
Zaposlenici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini
Skole prema natelu dobroga gospodara.

Clanak 40.
Zaposlenici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar zaposlenici i u€enici obvezni su prijaviti u tajnistvo skole.

Clanak 41.
Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektriéne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

Clanak 42.
U€enici su duZni Cuvati udZbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neosteéene vratiti.

Clanak 43.
Kod napustanja Skolskog prostora zaposlenici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom
njihova boravka u skolskom prostoru.

Clanak 44.
Zaposlenici, u€enici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju uéine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.



VIIl.  PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.
Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od 2.

listopada 2025. godine .

Clanak 46.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Pravilnik je objavijen na oglasnoj ploci 8. oZujka 2026. godine.

KLASA: 602-02/26-05/01
URBROJ: 2109-32/01-26-1

Predsjednica Skolskog odbora:
Macﬁh Kontrec, prof.



